BSTfAAh'||'L|(,§|E|ES”BMERUFLICHES SCHULZENTRUM KELHEIM
t t urg

Fachoberschule und Berufsoberschule -

STAATLICHE WIRTSCHAFTSSCHULE ABENSBERG —

Herzlich Willkommen
zur Auftaktveranstaltung
der Biiroverbindungsstelle

26.03.2015



BSZ Kelheim Auftakt Biiroverbindungsstelle 26.03.2015

Tagesordnung

S LS A

BegriiBung und Zielsetzung

Vorstellung der unterrichtenden Lehrer
Eckdaten der Biiromanagementklassen
Berichte aus dem Schulalltag
Nachbetrachtung der Abschlusspriifung
Wahl eines Vorsitzenden

Offener Gedankenaustausch

/4



BSZ Kelheim Auftakt Biiroverbindungsstelle 26.03.2015

/4

angemeldete Ausbildungsbetriebe

- Autohaus Vasall, Riedenburg

- Autohaus Wiedmann, Saal a. d. Donau

- Berufsbildungswerk BBW, Abensberg

- Buergofol GmbH, Siegenburg

— Carida gem GmbH, Kelheim

- Hachmann Rohrbiegetechnik GmbH & Co. KG, Neustadt a. d. Donau
- Hogl Kompost und Recycling GmbH, Volkenschwand
- Kiitro GmbH & Co. KG, Abensberg

- Intertec-Hess GmbH, Neustadt a. d. Donau

- Lucky 24 GmbH, Mainburg

- Schmautz GmbH, Mainburg

—  Schmidmayer Brau, Siegenburg

- Schneider & Sohn Brauerei GmbH, Kelheim

- Seitz Sanitatshaus GmbH, Kelheim

- TimeTEX, Riedenburg

- Z-Fenster-Technik, Herrnwahlthann
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Zielsetzung der Biiroverbindungsstelle

1. Klaren von offenen Fragen

L informeller Gedankenaustausch zwischen
Theorie und Praxis

3. Riickmeldung der Lehrer an die Betriebe

4. Riickmeldung der Betriebe an die Lehrer

Engere Zusammenarbeit zwischen
Ausbildungsbetrieben und Schule
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Unterrichtende Lehrer im Fachunterricht

Harald Ecker, OStR

- Birgit Kuffer, StRin

- Hans-Jiirgen Nadler, StR

— Stefan Rieder, StR

- Martin Schweiger, StR

— Petra Schlogl, OStRin

—  Peter Weil3, StR
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Eckdaten der Biiromanagementklassen

Schiilerzahlen im Schuljahresverlauf

30 -
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20 -

® KBm10a
m KBm10b

15
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September Dezember Februar
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Eckdaten der Biiromanagementklassen

Schulabschliisse und Inklusion

16 -

14 A

12

10

B KBm10a
m KBm10b
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Eckdaten der Biiromanagementklassen

Stundentafeln aus der Lehrplanrichtlinie zur Organisation des Unterrichts

Einzeltagesunterricht 1,5 Tage 1 Tag 1 Tag
Facher Jgst. 10 Jgst. 11 Jgst. 12
Allgemeinbildender Unterricht

Religionslehre 1 1 1
Deutsch 1 1 1
Sozialkunde 1 1 1
Fachlicher Unterricht

Englisch 1 1 1
BUromanagementprozesse 4 2 2
Kaufmannische Steuerung

und Kontrolle 2 2 2
Geschaftsprozesse und

Kommunikation 5 1 1

Summe 15 9 9
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Die Lernfelder — Gesamte Ausbildung

Lernfeld = (,,Bindelungs“)Fach

1 Eigene Rolle mitgestalten / Betrieb reprasentieren

2 Blroprozesse gestalten u. Arbeitsvorg. organisieren

8 Personalwirtschaftliche Aufgaben wahrnehmen BU roprozesse

11 Geschaftsprozesse darstellen und optimieren

12 Veranstaltungen und Geschaftsreisen organisieren

3  Auftrage bearbeiten

4  Sachgiter u. Dienstl. beschaffen, Vertrage schlieBen

5 Kunden akquirieren und binden Geschéftsprozesse
7  Gesprachssituationen gestalten

13 Ein Projekt planen und durchfiihren

6 Wertestrome erfassen und analysieren
Steuerung und

9 Liquiditat sichern und Finanzierung vorbereiten
Kontrolle

10 Wertschépfungsprozesse erfolgsorientiert steuern
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Die Lernfelder — 1. Ausbildungsjahr

Lernfeld

1

Eigene Rolle mitgestalten / Betrieb reprasentieren
Inhalte: Ausbildung und Beruf, Das Unternehmen in der Gesamtwirtschaft, grundlegende
Funktionsweisen von Unternehmen

Bliroprozesse gestalten u. Arbeitsvorg. organisieren
Inhalte: Arbeitsplatzgestaltung, Checklisten, Post- und Archivierung

Auftrage bearbeiten
Inhalte: Angebote erstellen, abwickeln, Absatzprozess

Sachguter u. Dienstl. beschaffen, Vertrage schliel3en
Inhalte: Beschaffungsprozess, Lagerorganisation, Kaufvertragsstorungen, Angebotsvergleich

Kunden akquirieren und binden
Inhalte: Marketing (Distributionspolitk, Preispolitik, Kommunikationspolitik, Produktpolitik,
Marketingcontrolling)

Wertestrome erfassen und analysieren
Inhalte: Funktionen des ReWe, Buchen auf Bestands- und Erfolgskonten, Buchungen im Ein-
und Verkauf
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Eckdaten der Biiromanagementklassen

Unterrichtstage an dem BSZ Kelheim fiir den Beruf Kaufmann fur
Bliromanagement

Schuljahr 2014/15 2015/16
Klasse KBm10a Mo + Fr Mo + Fr
Klasse KBm10b Di+ Fr Do + Fr
Klasse KBm11la Mo
Klasse KBm11b Di

KB 12 a Mi

KB12 b Do
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Berichte aus dem Schulalltag

Altersstruktur der Klassen KBm10a/b

=
o

o = N w EY (6] (o)} ~N o] (e}
| | | |

I.I II II I II II l:\
16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 29 32 36
W 10a m10b




~ BSZKelheim  Auftakt Biroverbindungsstelle 26.03.2015

Berichte aus dem Schulalltag
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Berichte aus dem Schulalltag — BS Deutsch

Umsetzung in den beiden KBm10-Klassen:

Inhalte aus den Lernfeldern GUK und BMP miinden in den Deutschunterricht
Deutschunterricht findet ausschlielich im PC-Raum statt
Es werden nur berufliche Situationen am PC gel6st (Anfrage, Bestellung,

Mangelrtige, Angebotsvergleich, optimale Bestellmenge, Kostentragerzeitblatt ,
Angebotskalkulation, usw.)
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Berichte aus dem Schulalltag — BS Deutsch

Situation:

Sie sind Eink&ufer in der Neupra GmbH, Postfach 12 34, 30106 Hannover. |hre Kunden fragen in
letzter Zeit zunehmend nach hochfunktioneller Bekleidung fur Mountain-Biker, die die folgenden
Eigenschaften erflllt: wasserabweisend, schweitransportierend und ultraschnell trocknend.
Deshalb haben Sie beschlossen, Ihr Sortiment zu erweitern. Auf der Internationalen Sportmesse
in Mdnchen sind Sie auf die Textilfabrik Helmut Renner KG, einem Spezialisten flr Outdoor-
Bekleidung aufmerksam geworden.

Sie planen, zunéachst je 20 Radlerhosen in den Gréften M, L und XL zu bestellen. Aulerdem
bendtigen Sie je 40 Herrentrikots in den GrofRen M und L. Bei den Herrentrikots legen Sie Wert
auf einen kérpernahen Schnitt.

Handlungsauftrage:

1. Erstellen Sie eine Anfrage an die Helmut Renner KG, Sonnenstralle
20, 38100 Braunschweig.

2. Erstellen Sie |hre Anfrage DIN-gerecht, indem Sie die DIN-Normen zur
Gestaltung und Formulierung eines Geschéftsbriefes beachten.
Als Hilfestellungen kdénnen Sie auf die beiliegenden Informationen
zuruckgreifen.

Formulieren Sie den Brief in ganzen Satzen (nicht stichwortartig). Achten
Sie auf eine gute Ausdrucksweise und Ubersich tliche Darstellung.
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Berichte aus dem Schulalltag — BS Deutsch

mll

Anfrage-Outdoor-Bekleidung:-Radlerhosen-und-Hermmentrikotsy|

all

mll

Sehr-geehrte-Damen- und-Herren, v

all

auf- der- Internationalen- Sportmesse- in- Mdnchen- sind- wir- auf- Ihr- Unternehmen-
aufmerksam- geworden y|

|

Aufgrund- der- erhdhten- Machfrage- unserer- Kunden- nach- hochfunktioneller-
Bekleidung- far- Mountain-Biker,- mdchten- wir- unser- Sortiment- ensveitern- und- suchen-
einen-Spezialisten- in-Sachen- Outdoor-Bekleidung g

1
Wegen- lhres- positiven- Auftritts- auf- der- Messe, - bitten-wir-um-Angebote - flr- folgende-
Produkte 9]
|
) _— Je-20-Radlerhesen .. ... .—...___.. Groden:-h L, -XLY]
- Je-40-Herrentrikots..___. .. o Groden:-h, LY
—- Bei-den-Herrentrikots-legen-wir'Wwernt-auf-einen-kérpernahen-schnittq]
|

Senden- Sie- uns- bitte- ein- Angebot- far- die- gewlnschten- Produkte,- sowie- lhre-
allgemeinen- Geschafts--und-Lieferbedingungen, -zu |

1

Wir-freuen-uns,-Sie-als- potenziellen- Lieferanten-begraiden-zu-darfen |

1
Bei-weiteren-Fragen-stehen-wir-lhnen-gerne-auch-telefonisch-zur-Verfagung ]
|

mit-freundlichen-Griten]
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Nachbetrachtung der Abschlusspriifung

Prifungsergebnisse Biirokaufleute — IHK Sommer 2014 — 28 Schiiler

Buro- Rechnungs-  WiSo Informations- AB und
wirtschaft wesen verarbeitung Orga
Berufsschule 78 65 68 72 86
KEH
IHK Regensburg 79 62 68 78 85
IHK Bayern 73 59 65 71 76
IHK 70 57 65 68 73
Deutschland
Notenschlissel:
100 — 92, sehr gut 66 — 50, ausreichend
91 - 81, gut 49 — 30, mangelhaft

80 — 67, befriedigend 29 — 0, ungentigend
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Nachbetrachtung der Abschlusspriifung

Priifungsergebnisse Blirokaufleute — IHK Winter 2014/15 - 6 Schiiler

Buro- Rechnungs-  WiSo Informations-
wirtschaft wesen verarbeitung
Berufsschule 81 70 73 78
KEH
Notenschlissel:
100 — 92, sehr gut 66 — 50, ausreichend
91 - 81, gut 49 — 30, mangelhaft

80 — 67, befriedigend 29 — 0, ungentigend
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Wahl eines Vorsitzenden

Angestrebter nachster Termin fiir ndchste Biiroverbindungsstelle: nach vorgezogener AP
2016 (Marz/April 2016)
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Vielen Dank fiir Ihr Interesse!
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